
Leandra Rafaela Oliveira Teodoro 

 

Estado Civil: Solteira 

Idade: 31 anos                    Data de nascimento: 04/07/1995 

Endereço: Rua Leonel Henrique Vitorino, n° 97  

Bairro: Novo Mundo  

Cidade: Uberlândia/ MG  

Contatos: (37) 9 9123-5628/ 9 8844-4552  

E-mail: leandrarafaela45@hotmail.com  

Habilitação: AB  

 

Escolaridade   

Ensino Superior Incompleto UNIFRAN – Universidade de Franca Polo Divinópolis  

Curso: Engenharia de Produção  

Término: Dezembro/ 2026  

 

Objetivos 

Aplicar e complementar meus conhecimentos agregando novos valores e contribuir para o crescimento da 

empresa. 

 

Experiências  

➢ Analista de Planejamento e Controle de Produção  

 

Empresa: Plasdil Plásticos Divinópolis SA  

Rua Capitólio, Nº 177  

Bairro: Vila Santo Antônio – Divinópolis/MG 

Período: 04/2025 a 01/07/2026 

Atividades desempenhadas: Liberação de Ordens de Produção para os setores produtivos, programação da 

produção de todos os setores (Extrusão, Impressão, Laminação, Refiladeira e Logística), auxílio no 

cadastramento de novos itens junto ao setor de Desenvolvimento e Qualidade, planejamento de rotas de entrega, 

programação do faturamento de pedidos e análise de indicadores de transporte, auxílio no inventário da fábrica. 

 



➢ Assistente de Planejamento e Controle de Produção  

Empresa: Plasdil Plásticos Divinópolis SA 

 Rua Capitólio, Nº 177  

Bairro: Vila Santo Antônio – Divinópolis/MG  

Período: 27/04/2023 a 27/04/2025  

Atividades desempenhadas:  Liberação de Ordens de Produção para os setores produtivos, programação da 

produção de todos os setores (Extrusão, Impressão, Laminação, Refiladeira e Logística), auxílio no 

cadastramento de novos itens junto ao setor de Desenvolvimento e Qualidade, planejamento de rotas de entrega, 

programação do faturamento de pedidos e análise de indicadores de transporte. 

 

➢ Analista de Processos  

Empresa: JVM Indústria e Comércio LTDA (Diviníssimo Alimentos) 

Rua Dorinha Gontijo, N° 411 Bloco 01 Galpão 01, 02,03 e 04  

Bairro: Levindo Paula Pereira – Divinópolis/MG  

Período: 05/09/2022 a 14/04/2023  

Atividades desempenhadas:  Coordenação da equipe de higienização das fábricas de Pão de Queijo e Salgados, 

acompanhamento dos processos das fábricas no que se refere a Cálculos de Capacidade Produtiva, Padrões 

Técnicos de Processos, realização de treinamentos de Instruções de Trabalho, controle de POP’s Operacionais e 

Pós Operacionais, apoio a equipe de Qualidade e acompanhamento dos padrões de água u lizados nos 

processos produtivos.  

 

➢ Assistente de Qualidade  

Empresa: Codil Alimentos LTDA  

Avenida Autorama, N° 1371 Fundos A 

Bairro: São Judas – Divinópolis/MG  

Período: 01/03/2020 a 04/09/2022  

Atividades desempenhadas: Acompanhamento e Controle de Documentos do Sistema de Gestão da Qualidade, 

ISO 9001:2015, realização e acompanhamento de Auditorias Internas e Externas, Realização de conferência de 

produtos acabados no que se refere a qualidade final dos produtos, SAC (apoio ao recebimento, atendimento e 

monitoramento de reclamações), Controle de Laudos de Análise de Água, Procedimentos Operacionais Padrão e 

Manual de Boas Práticas de Fabricação, Realização de treinamentos introdutórios para novos Colaboradores, 



Realização de treinamentos inerentes a Qualidade para todos os Colaboradores e Controle de Indicadores 

Estratégicos.  

 

➢ Recepcionista  

Empresa: Codil Alimentos LTDA  

Avenida Autorama, N° 1371 Fundos A 

Bairro: São Judas – Divinópolis/MG Período: 17/07/2017 a Outubro/2020  

Atividades desempenhadas: Atendimento aos Clientes Internos, Externos e Direção, Controle de Mapas de 

Carregamento e Canhotos de Notas Fiscais, Controle de Correspondências, Atendimento de Reclamações de 

Consumidor final e organização do Setor. 

 

➢ Auxiliar Administrativo  

Empresa: Codil Alimentos LTDA  

Avenida Autorama, N° 1371 Fundos A  

Bairro: São Judas – Divinópolis/MG  

Período: 08/08/2016 a 17/07/2017  

Atividades desempenhadas: Atendimento de Cozinhas Industriais, fechamento de comissão de Representantes 

e auxílio das rotinas do Setor Comercial. 

 

➢ Operadora de Telemarketing  

Empresa: Codil Alimentos LTDA  

Avenida Autorama, N° 1371 Fundos A  

Bairro: São Judas – Divinópolis/MG 

Período: 05/04/2013 a 02/06/2014  

Atividades desempenhadas: Atendimento de Representantes e Supervisores, gravação de pedidos e auxílio das 

rotinas do Setor Comercial.  

 

 

Cursos 



•  Aperfeiçoamento de PCP 

 Instituição de Ensino: Sistema FIEMG/ SENAI  

Período: 11/2025  

 

• Boas Práticas de Fabricação 

 Instituição de Ensino: AMIS – Associação Mineira de Supermercados 

 Carga horária: 8 horas/aula  

Período: 28/09/2021 

 

• Brigadista Orgânico Nível Intermediário 

 Instituição de Ensino: Brigada Treinamento Empresarial  

Instrutor: André Pires Custódio  

Carga horária: 20 horas/aula  

Período: 23/01/2020 e 24/01/2020.  

 

• Curso de Auditoria Interna com base nos Requisitos da Norma NBR 9001:2015  

Carga horária: 16 horas  

Período: 18/03/2019 a 22/03/2019  

 

• Projeto Pescar  

Programa que capacita jovens para o mercado de trabalho possibilitando um aprendizado em Vendas e 

Atendimento ao Cliente, com Noções Básicas de Marketing e Técnicas de Vendas.  

Período: Fevereiro a Novembro/ 2012 

 Instituição de Ensino: Gerdau Aços Longos S/A. 

 

•  Mini-empresa  

Despertar o espírito empreendedor nos jovens Período: Abril a Agosto/ 2012  

Instituição de Ensino: Junior Achievement.  



 

• Empresário Sombra  

Proporciona aos jovens acompanhar a rotina diária de um Empresário ou Executivo  

Acompanhamento do Setor Logístico na Gerdau Aços Longos S/A 

Período: Setembro a Novembro/ 2012  

Instituição de Ensino: Junior Achievement.  

 

• Informática Word, Excel, Power Point e Digitação.  

 

• Palestras e Seminários Tema: A magia do Atendimento 

 Instituição de Ensino: ACID 

 

 

 

 


